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PROFILO

Professionista altamente organizzata e competente, con oltre 25 anni di esperienza come segretaria in contesti aziendali dinamici.
Abilita consolidate nella gestione di uffici, coordinamento delle attivitd quotidiane e supporto amministrativo. Eccellente capacita di
comunicazione, problem solving e gestione del tempo. Esperta nell'utilizzo di software gestionali e pacchetto Office. Dimostrata
capacita di mantenere elevati standard di riservatezza e precisione. Flessibile, affidabile e orientata ai dettagli, con una forte etica del
lavoro e dedizione nel fornire un supporto efficace ai dirigenti e ai colleghi.

FORMAZIONE
Anno 1985 Titoli Diploma di terza media
Citta — Paese Universita o scuola : Scuola Media Domenico Savio (PZ)

Potenza (PZ) %

Titoli Dipoloma di Scuola Superiore

Anno Universita o scuola : Istituto Professionale
Cittd — Paese

Potenza (PZ)

ESPERIENZA PROFESSIONALE

Lega Italiana Fibrosi Cistica Basilicata Odv | Segretaria

Compiti svolti: .
e Segreteria
Da 1998 I e T M t i e riunioni
(Citté—Paese) rganizza ne_a. gllappun ament e riunioni
Potenza (PZ) e  Supporto amministrativo
e Accoglienza
o Gestione delle forniture d’'ufficio
COMPETENZE
e Puntualita e Gestione delle comunicazioni
e Comunicazione _ .
« Problem Solving e Gestione documentale
e Negoziazione
LINGUE
Italiano Francese



